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LİMİTED ŞİRKET MERKEZ NAKLİ  
Tescil başvurularının mersis.gtb.gov.tr adresi üzerinden yapılması gerekmektedir. 

Tescil işlemleri bilgileri 6102 sayılı Türk Ticaret Kanun’u uyarınca kısmen güncellenmiş olmakla beraber, aşağıda verilen bilgilerin Ticaret Bakanlığı 
talimatları ve yayınlanacak alt mevzuat çerçevesinde değişebileceği hususu önemle hatırlatılır. 

FİRMA YETKİLİSİ  FİRMA TELEFONU  MERSİS TALEP NO 

   

GEREKLİ EVRAKLAR 
Kontrol  Evrak  Açıklama  Asıl  Fotokopi 

  Dilekçe  Yetkililerce imzalı asıl  1   

 

Gündem  Toplantıya katılmayan ortak var ise; TTK 414. Maddesine ve ana 
sözleşmesinin ilan maddesine göre yapılmış gündem tebliğine 
ilişkin evraklarda eklenmelidir 

1   

  Hazirun Cetveli  Ortaklar tarafından asıl imzalı  1   

 

İzin Yazısı  Şirket sözleşmesi değişikliği Bakanlık veya diğer resmi kurumların 
iznine veya uygun görüşüne tabi olan şirketler için bu izin veya 
uygun görüş yazısı 

   

 

111. Maddeye Göre Belge    (Şirketin Eski Merkezinin Bulunduğu Ticaret Sicili Müdürlüğü’nden 
alınmış olan Ticaret Sicili Yönetmeliği’nin 111.maddesine göre 
belge aslı 

1   

 
Genel Kurulu Toplantı 
Tutanağı 

Tutanak Ortaklarca imzalı olmalı, Ana sözleşmenin değişen merkez 
maddesinin yeni şeklinin yer aldığı noter onaylı   

1  1 

 
Tadil Metni  Ortaklarca asıl imzalı(genel kurul toplantı tutanağında yeni metin 

yazıldığı takdirde ayrıca tadil metni düzenlenmesine gerek yoktur.) 
1   

 
Taahhütname  Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr/tsmform adresinden 

doldurulacak) 
1   

 

Ortakların ve yetkililerin 
kimlik fotokopileri 

5174 sayılı TOBB Kanununun 62 nci maddesinin birinci fıkrasının (c) 
bendi, 66 ncı maddesinin birinci fıkrasının (b) bendi ile 99 uncu 
maddesinin dördüncü fıkrasına dayanılarak hazırlanan muamelat 
yönetmeliğinin 6.maddesi 

‐  1 

NOTLAR 

•  Evraklara  ve  tutanağa  yazılan  adres  ilçe‐mahalle‐cadde‐sokak  isimleri  MERSİS  girişindeki  adres  ile  düzgün  ve  doğru 
yazılmalıdır. Belediyenin yapmış olduğu adres güncellemelerinden dolayı adres tespiti yaptırılmalıdır. 
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......................…ŞİRKETİNİN      .................. TARİHİNDE YAPILAN ....        .......  GENEL KURUL 
TOPLANTISINDA HAZIR BULUNANLAR LİSTESİ 

  

PAY SAHİBİNİN 
AD/SOYAD/UNVANI 

T.C./V.K. 
NO 

UYRUĞU  ADRESİ 

PAYLARIN 
TOPLAM 
İTİBARİ 
DEĞERİ 
(TL) 

ORTAĞIN 
PAY 
ADEDİ 

PAYLARIN 
EDİNİM 
ŞEKLİ  VE 
TARİHİ (*) 

KATILIM 
ŞEKLİ 
(**) 

TEMSİLCİ 
TÜRÜ 
(***) 

TEMSİLCİNİ
N 

AD/SOYAD/ 
UNVANI 

TEMSİLCİ
NİN 

T.C./V.K. 
NO’SU 

İMZA 

  

 
                               

 

 
  

 
                               

 

 
  

 

                               

 

 

  

 

                               

 

 

  

ŞİRKETİN SERMAYESİ VE 
PAYLARIN TOPLAM İTİBARİ 

DEĞERİ 

ŞİRKETİN TOPLAM PAY 
ADEDİ  ASGARİ TOPLANTI NİSABI  MEVCUT TOPLANTI NİSABI 

       

 

 

Toplantı Başkanı Adı‐Soyadı   

İmza   

 

(*) Katılım şekli olarak; pay sahibinin bizzat kendisi katılması durumunda “asaleten”,  pay sahibini temsilen bir 
başkasının katılması durumunda ise “temsilen” ibaresi yazılacaktır. 

(**) Temsilci türü olarak; temsil şekline göre “organın temsilcisi”, “bağımsız temsilci”, “kurumsal temsilci”, “tevdi 
eden temsilcisi” veya “vekaleten” ifadelerinden biri yazılacaktır. 

Anonim Şirketlerde; Divan heyeti ve en son tescilli yk üyeleri ile toplantıya Bakanlık Temsilcisi katılması halinde 
birlikte imzalanmalıdır. 
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LİMİTED ŞİRKET  
Tescil başvurularının mersis.gtb.gov.tr adresi üzerinden yapılması gerekmektedir. 

Tescil işlemleri bilgileri 6102 sayılı Türk Ticaret Kanun’u uyarınca kısmen güncellenmiş olmakla beraber, aşağıda verilen bilgilerin Ticaret 
Bakanlığı talimatları ve yayınlanacak alt mevzuat çerçevesinde değişebileceği hususu önemle hatırlatılır. 

 
Tarih: …………./…………/………….. 

 

DENİZLİ TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
 Türk Ticaret Kanunu ve ilgili yönetmelikler çerçevesinde Müdürlüğünüze kayıtlı şirketimizin aşağıda işaretli 
işlemlerine ilişkin ekli evrakının incelenerek tescil ve ilan edilmesini arz ederim/ederiz. 

Genel kurul yapıldı ise; Genel Kurul Tarihi:  …………/…………./………… 
Yazılanları okudum, kabul ve beyan ediyorum.  

    Şirket Yetkilisi/Yetkililerin 
İmzası/İmzaları 
 

    
 

TESCİL EDİLECEK 
HUSUS 

İŞARETLENECEK   

ADRES DEĞİŞİKLİĞİ  ŞUBE AÇILIŞI  
TEMSİL İLZAM  BAĞIMSIZ DENETÇİ SEÇİMİ  
HİSSE DEVRİ  BİRLEŞME  
SERMAYE ARTIRIMI  MERKEZ NAKLİ  
TASFİYEYE GİRİŞ  SİGORTA ACENTELİĞİ  
TERK  SOYADI DEĞİŞİKLİĞİ  
SERMAYE ARTIRIMI VE 
AZALTIMI HARİÇ DİĞER 
SÖZLEŞME 
DEĞİŞİKLİKLERİ 

 SERMAYE AZALTIMI  

TASFİYEDEN DÖNÜŞ  BÖLÜNME  
BAĞIMSIZ DENETİME TABİ 
ŞİRKETLERDE İNTERNET 
SİTESİ TESCİLİ 

 

   

 

ŞİRKETİN TELEFON 
NUMARASI 

ŞİRKETİN FAKS NUMARASI ŞİRKETİN WEB ADRESİ 

   

 

EVRAKLARI TAKİP EDEN KİŞİNİN -CEP TEL - İMZA GELEN EVRAK NO 
GİDEN EVRAK 

NO 

ADI-SOYADI:   

CEP TEL: 
 GELEN EVRAK 

TARİHİ 
DOSYA NO 

İMZA:   

NOT: YUKARIDAKİ İMZALARIN ŞİRKET YETKİLİSİ VE/VEYA ŞAHSIN KENDİSİ TARAFINDAN BİZZAT 
ATILDIĞINI BEYAN VE TASDİK EDERİM. BU BELGEYİ YANLIŞ VEYA EKSİK DOLDURMAMDAN 
DOLAYI VE ATILMIŞ OLAN İMZALARLA İLGİLİ HER TÜRLÜ CEZAİ VE HUKUKİ SORUMLULUK 
ŞAHSIMA AİTTİR, İBRA EDERİM. 
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LİMİTED SİRKET TOPLANTI TUTANAĞI ÖRNEĞİ 

Toplantı Tarihi   

Toplantı Müzakere Defteri Sayısı   

.......... ………….Şirketinin............ Tarihinde Yapılan ……. Genel Kurul Toplantı Tutanağı 

...............  Şirketinin ........ yılına ait genel kurul toplantısı ........ tarihinde, saat ....... de, şirket merkez adresi olan 

............... ................ adresinde yapılmıştır. 

Toplantı, T.T.K. nun 416/1. Maddesine göre çağrısız olarak toplanmış ve toplantıya ait hiçbir  itirazın olmadığı 
tespit edilmiştir. Hazır bulunanlar  listesinin   tetkikinde, şirket paylarının   …….toplam  itibari değerinin; toplam 
itibari değeri ......... TL olan, ……payın temsilen, toplam itibari değeri......... TL olan …….payın  asaleten olmak üzere 
toplantıda temsil edildiği ve böylece gerek Kanun gerekse esas sözleşmede öngörülen asgari toplantı nisabının 
mevcut olduğunun anlaşılması üzerine toplantı ........... tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir. 

1. Toplantı  başkanlığına  ...........nın  seçilmelerine  oybirliğiyle/...........  olumsuz  oya  karşılık  .........  oyla  karar 
verildi. 

2. Şirket Müdürünün  yıllık faaliyet raporu ve ( varsa denetçi tarafından verilen rapor) okundu ve müzakere 
edildi. 

3. Bilânço ve kâr/zarar hesapları okundu ve müzakere edildi. Yapılan oylama sonucunda, bilânço ve kâr/zarar 
hesapları oybirliğiyle/....olumsuz oya karşılık ...... oyla tasdik edildi.  

Şirket kârından Kanun ve esas sözleşme gereği yapılması gereken miktarlar ayrıldıktan sonra kalan kısmın 
tamamının/bir bölümünün dağıtılmasına oybirliğiyle/...... olumsuz oya karşılık ....... oyla karar verildi. 

Birinci  temettünün  .......  tarihinde,  dağıtımına  karar  verilen  kârın  ise  .........  tarihinde  dağıtılmasına 
oybirliğiyle/....... olumsuz oya karşılık ....... oyla karar verildi. 

4. Yapılan oylama sonucunda müdür / müdürler oybirliğiyle/...... olumsuz oya karşılık ....... oyla ibra edildiler. 
(Yapılan oylama sonucunda, varsa denetçi oybirliğiyle/...... olumsuz oya karşılık ...... oyla ibra edildi.) 

5. Müdüre ........ TL, (varsa denetçiye ........ TL) aylık/yıllık ücret ödenmesine/ödenmemesine  oybirliğiyle/....... 
olumsuz oya karşılık ..... oyla karar verildi. 

6. Şirketin  müdürlüğüne/müdürlüklerine  ......  yıl  süreyle/  aksi  karar  alınana  kadar  görev  yapmak  üzere 
.......,..........., .............'nın seçilmelerine oybirliğiyle/.......olumsuz oya karşılık………. oyla karar verildi. 

7. Gündemde görüşülecek başka bir konu olmadığından toplantı kapatılmıştır. 

 

Toplantı Başkanı 

TC No Adı Soyadı İmza 

Toplantı Yazmanı 

TC No Adı Soyadı İmza 

   

Ltd lti tüm Ortaklar 

TC No Adı Soyadı İmza 

A.Ş lerde tek ortaklı ise Ortak 

TC No Adı Soyadı İmza 
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TÜZEL KİŞİLER  

MERKEZ NAKLİ-ŞUBE AÇILIŞI 
 

Oda ya kayıt işlemlerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde tescil işlemi gerçekleştirme aşamasında Oda Sicile kayıt 
başvurularının yapılması gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden 
yapılmaktadır. 

 

FİRMA YETKİLİLERİN FİRMA TELEFONU FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Müdürlerin tümü tarafından imzalı 1  

 
Genel Kurul Toplantı 
Tutanağı 

Noter Tasdikli  1 

 Tadil metni 
Genel kurul toplantı tutanağında yeni metin yazıldığı takdirde ayrıca 
tadil metni düzenlenmesine gerek yoktur 

 1 

 Temsil ve İlzam Kararı Tutanakta seçim var ise  1 

 
Kimlik Fotokopileri ve 
İkametgah 

Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e-devletten alınabilir)  1 

 

Yabancı uyruklu gerçek 
kişi yetkili yada ortak var 
ise 

Pasaportun noterden onaylı tercümesi   1 

 Taahhütname Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir) 1  

 
Tüzel Kişiler İçin Oda Kayıt 
Beyannamesi 

Yetkililerce imzalı 1  

 Fotoğraf Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları 1  

 İlan metni Merkez nakli değişikliğinin tesciline ait 1  

 Vergi Levhası   1 

 Vergi Dairesi Yoklama Fişi   1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dto.org.tr/
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 

 

Ticaret Siciline kayıtlı aşağıda ünvanı yazılı tüzel kişiliğin 5174 sayılı TOBB Kanunu ve ilgili yönetmelik 
gereğince Odaya kaydının yapılmasını arz ederim/ederiz. 
 

Saygılarımla, 

Tarih:  

Adı-Soyadı:  

İmza:  

 

ŞİRKET ÜNVANI   

İŞYERİ ADRESİ   

SERMAYE   

İŞYERİ TELEFONU   

İŞYERİ FAKS NO   

VERGİ DAİRESİ   VERGİ NO 
  

YETKİLİLERİN / ORTAKLARIN 

ADI SOYADI E-POSTA ADRESİ CEP TELEFONU 

      

      

      

      

      

      

      

 

 
 



 

17 | O d a  S i c i l  E l  K i t a b ı  
 

 

TÜZEL KİŞİLER İÇİN ODA KAYIT BEYANNAMESİ 
 

DENİZLİ TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 

DENİZLİ 

Aşağıda yazılı bilgilerin gerçeğe uygun olduğunu beyanla 5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar 
ve Borsalar Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dahilinde kaydımızın yapılmasını arz ederiz. 

          

Ortakların 
Fotoğrafları (İkiden 
fazla ortak var ise 

dosyada muhafaza 
edilecektir.) 

 Kaşe, Tarih ve İmza 

 

Ticaret Sicil No  Oda Sicil No  Derecesi  

 

1 
Ticaret Ünvanı (Açık 
Yazılmalı) 

 

2 İş Adresi (Merkez) 

 

Telefon GSM Faks 

   

3 
Şube ve/veya Fabrika 
Adresi 

 

Telefon Faks 

  

4 Tüzel Kişinin 

a. 
Sermayesi (Rakamla 
ve Yazıyla) 

  

b. 
Şubeye Ayrılan 
Sermayesi (Rakamla 
ve Yazıyla) 

  

5 
Fiilen Yaptığı İşler 
(Esas İş Konusu) 

 

6 NACE Kodu 
NACE Sistemine uygun olarak 6 haneli kodun doldurulması zorunludur 

….. ….. ….. 

7 
Dahil Olunan Meslek 
Grubu 

 

8 İletişim Adresi 
 

İletişim Telefonu İletişim Faksı 
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9 E-Posta Adresi  

10 WEB Sitesi  

11 
Bağlı Bulunduğu 
Vergi Dairesi 

 Vergi No  

12 
Mali Müşavir ve/veya 
Muhasebecinin 
Adresi 

 

Telefonu Faksı 

  

13 
Başka bir odaya kaydı 
var ise Oda İsmi 

 Sicil No  

14 

Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın Ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları 

1.Firma 

Ünvanı  

Adresi  

Sicil No Telefon No 

  

2.Firma 

Ünvanı  

Adresi  

Sicil No Telefon No 

  

Beyannameyi İnceleyenin 

Adı ve Soyadı-İmzası 

...../.…./……  tarih………sayılı Yönetim Kurulu kararına 
göre ………….Oda Sicil No verilmiş ve ……….dereceden 

sınıflandırılarak………….Meslek grubuna dahil edilmiştir. 

Beyannameyi Onaylayanın Adı ve Soyadı 

İmzası 
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